EHITUSNÕUNIKU A M E T I J U H E N D

I ÜLDOSA

1.1. Ametikoha nimetus

Ehitusnõunik  

1.2.Alluvus 

Abivallavanem

II AMETIKOHA EESMÄRK

Ehitustegevuse korraldamine ja koordineerimine vallas. 

III TEENISTUSKOHUSTUSED 

3.1 Vajadusel ehitusmääruse täiendus- ja muudatusettepanekute ettevalmistamine; määruse täitmise jälgimine;

3.2 ehitusalaste õigusaktide eelnõude väljatöötamine, kooskõlastamine ja esitamine vallavalitsusele ning volikogule;

3.3 tellija esindamine valla poolt tellitud ehitustööde korraldamisel ja vastuvõtmisel,

vajadusel  hallatavate asutuste nõustamine remonttööde kavandamisel ja läbiviimisel;

3.4 riiklike investeeringute programmiga seonduva dokumentatsiooni ettevalmistamine, vajadusel programmi koordineerimine;

3.5 ehitus- ja remonttööde ning ehitiste projekteerimisega seotud riigihangete korraldamine vallas;

3.6 teede, tänavate  ja tänavavalgustuse rekonstrueerimise ja ehituse korraldamine; 

3.7 vastuste koostamine valdkonda puudutavatele avaldustele ja kirjadele;

3.8 osalemine eelarve koostamise protsessis;

3.9 ehitusdokumentatsiooni arhiveerimiseks ettevalmistamine;

3.10 ehitusjärelvalve

IV VASTUTUS

4.1. Vastutab valdkonna eesmärkide ja tööülesannete korrektse ja õigeaegse täitmise,  vallavalitsuse hea maine kujundamise eest;

4.2. ametialase info kaitsmise ja hoidmise eest.

 

V ÕIGUSED

Õigus saada teavet ja dokumente  ametijuhendis toodud teenistusülesannete täitmiseks; kasutada tööks vajalikke kontoritarbeid, tehnilisi vahendeid ning saada vajadusel tehnilist abi; teha ettepanekuid  valdkonna  töö paremaks korraldamiseks; saada tööks vajalikku täienduskoolitust.

VI AMETIJUHENDI MUUTMINE

Käesolev ametijuhend vaadatakse üle soovituslikult üks kord aastas, muutmise aluseks on töökorralduse muutumine vallavalitsuses.

Ametijuhendit võib muuta teenistuja nõusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmärk, põhifunktsioon(id), nõutav erialane ettevalmistus ja ametniku ülesannete maht oluliselt ei suurene.
